Zarzadzenie Nr 17> /2017
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia_ >4~ 2017 roku
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w sprawie procedury postepowania przy udzielaniu ulg w sptacie zobowigzan
podatkowych

Na podstawie art.13 § 1 pkt.1, art.67a, art.67b oraz art.123 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r., poz.201 ze zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.Okre$la sie ,Procedure postepowania w przypadkach rozktadania na raty
i odraczania terminéw ptatnosci biezacych i zalegtych zobowigzan oraz umarzania
zalegtosci podatkowych” stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Ekonomicznego.

§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do ZarzadzeniaNr 152 /20
Prezydenta Miasta Stargard
z dnia 2017 r.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH ROZKLADANIA NA RATY
I ODRACZANIA TERMINOW PLATNOSCI BIEZACYCH | ZALEGLYCH
ZOBOWIAZAN ORAZ UMARZANIA ZALEGLOSCI PODATKOWYCH

§1.

1. Stosowanie ulg w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty,
odroczenia terminu ptatnosci lub umarzania zalegtosci podatkowych odbywa sie
w oparciu o przepisy art.67a i 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa.

2. Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie roziozenia na raty,
odroczenia terminu pfatnosci lub umorzenia zalegto$ci podatkowych mogg byc
udzielone na wniosek podatnika ztozony na piSmie.

3. Wptywajacy wniosek o udzielenie ulgi, o ktdérej mowa w ust. 1 powinien byC
zaewidencjonowany w Biurze Obstugi Klienta w rejestrze wptywajacej do urzedu
korespondenciji.

§2

1. Pracownik, ktéremu zostat przydzielony wniosek, po zapoznaniu si¢ z jego
trescig winien przeprowadzi¢ postepowanie dowodowo - wyjasniajagce zgodnie
z art. 187 § 1 Ordynacji podatkowej, w ramach ktérego winien ustali¢:

1) czy wnioskodawca bedacy osobg fizyczna:

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okoliczno$ci stanowigce ,wazny interes
podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajgcy zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

b) przedtozyt oswiadczenie o stanie majatkowym, sytuacji rodzinnej, cigzarach
finansowych wg wzoru nr 1 do zatacznika wraz z kserokopiami dowodéw lub
dokumentéw potwierdzajacych wysoko$é dochodu za ostatnie trzy miesigce,
np. zaswiadczenie o wysokosci pobieranego wynagrodzenia, odcinek renty lub
emerytury, odpis zeznania za ostatni rok podatkowy o wysokos$ci osigganego
dochodu z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ztozonego do Urzedu
Skarbowego, a w przypadku pracy dorywczej — oSwiadczenie o wysokosSci
osigganych dochodow,

c) przediozyt, w przypadku braku osiagania dochodéw, zaswiadczenie
z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasitku lub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku, kserokopie
decyzji Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o przyznaniu zasitku, pomocy
materialnej,

d) udokumentowat inne motywy powotane w uzasadnieniu podania i przedtozyt
inne dokumenty majace wptyw na sytuacje wnioskodawcy np. wypadek,
kradziez, choroba (np. stosowne dokumenty potwierdzajgce te sytuacje,
a w przypadku choréb zaswiadczenia o ich leczeniu ze wskazaniem wysokos$¢
miesiecznych kosztéw tego leczenia oraz wypisy ze szpitala),



e) w przypadku wniosku o odroczenie sptaty naleznosci pienigznej — wskazat
proponowany termin sptaty, w przypadku wniosku o roztozenie na raty spiaty
naleznosci pienieznej — proponowang ilo$¢ i wysokos¢ rat oraz proponowany
termin sptaty,

2) czy inny wnioskodawca ( tj. osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢

gospodarcza, osoba prawna, jednostka organizacyjna) :

a) w uzasadnieniu podania wskazat na okoliczno$ci stanowigce ,wazny interes
podatnika” lub ,wazny interes publiczny” uzasadniajacy zastosowanie
wnioskowanej ulgi,

b) w przypadku wniosku o odroczenie spfaty naleznosci pienigznej — wskazat
proponowany termin spiaty, a w przypadku wniosku o roztozenie na raty sptaty
naleznosci pienieznej — proponowang ilo$¢ i wysokos¢ rat oraz proponowany
termin sptaty,

c) opisat sytuacje ekonomiczna,
oraz przedtozyt

d) dokumenty potwierdzajgce jego status prawny (np. aktualny wypis
z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub Centralnej Ewidencji DziatalnoSci
Gospodarczej),

e) informacje na temat zakresu i rodzaju prowadzonej dziatalno$ci — zasiegu
terytorialnego, szacunkowego udziatu i konkurencji na rynku,

f) sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (np. bilans, rachunek zyskow i
strat, informacja dodatkowa, obejmujaca wprowadzenie do sprawozdania
finansowego oraz dodatkowe informacje i objasnienia., opini¢ biegtego
rewidenta, jezeli sprawozdanie finansowe podlegato badaniu),

g) informacje o liczbie zatrudnionych oséb,

h) wykaz wysokoéci zalegtosci z podziatem na: zalegtosci wobec kontrahentow,
ZUS, podatkowe, kredyty bankowe pobrane na dziatalno$¢ gospodarcza,

i) wykaz naleznosci,

j) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
ktorej wzoér zostat okreslony rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. 22014 r., poz. 1543),

3) czy wnioskodawca, bedacy przedsigbiorca, ubiegajacy si¢ pomoc de
minimis, o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przediozyt
zgodnie z art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
ze zm.): wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo
o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, a takze informaciji
niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w szczegdInosci
wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej
oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztéw kwalifikujgcych sig do objecia pomoca, na pokrycie
ktérych ma byé¢ przeznaczona pomoc de minimis,



4) czy wnioskodawca, bedacy przedsiebiorca, ubiegajacy si¢ o pomoc inng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie Ilub
rybolowstwie przediozyt zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404
ze zm.), informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy publicznej,
zawierajgce w szczegolnosci wskazanie dnia i podstawy prawnej jej udzielenia,
formy i przeznaczenia, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu pomocy;

Jezeli podanie nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 1 pkt. 1 i 2 pracownik
winien w trybie art. 155 Ordynacji podatkowej wezwa¢ podatnika do ztozenia
wyjasnien w sprawie ztozonego wniosku poprzez jego uzupetnienie
i przedtozenie dowodoéw i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 2.

W przypadku stwierdzenia braku informacji o udzielonej pomocy publicznej,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4 pracownik winien w trybie art. 169 § 1
Ordynacji podatkowej wezwac podatnika do ztozenia powyzszych informaciji.
Do czasu przekazania przez podatnika informacji o otrzymanej pomocy
publicznej podanie nie moze zostac rozpatrzone.

Pracownik zobowigzany jest do zbadania stanu materialnego ubiegajgcego
sie ulge podatnika bedacego osobg fizyczng na podstawie ziozonego
o$wiadczenia o stanie majatkowym podatnika wg wzoru stanowigcego
zatacznik do niniejszej procedury.

§ 3.

Po przeprowadzeniu postepowania dowodowo-wyjasniajgcego, o ktoérym
mowa w § 2 Procedury, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie
art. 123 § 1 i art. 200 § 1 Ordynacji podatkowej o udostepnieniu
akt do wgladu.

Pracownik prowadzacy sprawe sporzadza informacje z analizy
zgromadzonych materiatbw z przeprowadzonego postepowania , ktorg
opiniuje Dyrektor Wydziatu lub osoba upowazniona.

Decyzje w sprawie ulgi w sptacie zobowigzania podatkowego podejmuje
Prezydent Miasta, po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego
postepowania.



Zatacznik do procedury postepowania
w przypadkach rozktadania na raty
i odraczania terminéw platnosci biezacych
i zaleglych zobowijzan oraz umarzania
zalegtosci podatkowych

OSWIADCZENIE

(wytacznie do uzytku stuzbowego objete tajemnica stuzbowa)

osoby fizycznej o stanie majatkowym, sytuacji rodzinnej, cigzarach finansowych
wystepujacej do Prezydenta Miasta Stargard w dniu ..., r.
z wnioskiem o ulge w splacie zobowiazan podatkowych w formie:
1. odroczenia terminu ptatnos$ci podatku (optaty)/roztozenia zaptaty podatku (opfaty) na raty;
2. odroczenia / rozlozenia na raty zaptaty zalegto$ci podatkowej (optaty) wraz z odsetkami
za zwioke;
3. umorzenia w catosci / w czesci zalegtosci podatkowej (optaty), odsetek za zwioke / optaty

prolongacyjne;.
(podkresli¢ wiasciwe)

Imie i nazwisko podatnika:

Informacja skladajacego o$wiadczenie o braku zrédet dochodu/pracy:

(prosze opisa¢ swoj status, np. osoba bezrobotna (od kiedy), zarejestrowana w Urzedzie Pracy (od kiedy) /
niezarejestrowana w Urzedzie Pracy, poszukujgca prace (od kiedy), niezdolna do pracy (od kiedy) z powodu, nie
mogaca podjaé pracy z powodu)

Informacja skladajacego o$wiadczenie o Zrodtach dochodow i ich miesigcznej wysokosci
- dochod z dzialalnosci gospodarczej prowadzonej od dnia ..........ccccoveiiiiiiiiiiniis T

LT = (= U DU
(dotyczy oséb ubiegajacych sie o zastosowanie ulgi w oplacie skarbowej ,prosze poda¢ rodzaj wykonywanej

dziatalnosci gospodarczej i klase PKD )

Wysokoé¢ miesiecznego dochodu netto (w zt) uzyskanego w okresie ostatnich trzech miesiecy:
HoBhad Za MIBSIAG. .o e srsswmE: WWYSOKOSCI -oocvcis ssnmmmmvmvnais sawss zt
dochéd zamiesiac ..........coooeveviiiiiiannn. W WYSOKOSCI ... zt

dochéd zamiesige .........coovvvviniiiininnns WWYSOKOSEI cosvemmmmmmann s zt



(niewlasciwe skreslic)
- dochdd ze stosunku pracy/umow zlecenia/omoéw o dzielo

(dodatkowo prosze wskazac rodzaj umowy: na czas okre$lony/nieokreslony)
Wysoko$¢ miesiecznego dochodu netto (w zt) uzyskanego w okresie ostatnich trzech miesiecy:

dochod za miesian .. .vwemmmprsasies WMYBAKOBEGI oo vunans susumsmumyimsss zt
dochdd zamiesiac .............ccoeevieennnn. W WYSOKOSCI ..o zt
dochod za MIESIEG s wrmiasss WWYBOKOSO) sossunes s ssvnaramusenn zt

(niewtasciwe skreslic)
- emerytural/renta/alimenty/$wiadczenia rodzinne/$wiadczenia socjalne

(podac rodzaj swiadczenia)
linne Swiadczenia

Wysokos¢ miesiecznego dochodu netto (w zt) uzyskanego w okresie ostatnich trzech miesigcy:

et ZaIBERE. s s mpuremsss WANVSORBEBE oo cusvwunenmsnmnannsssons zt
dochéd zamiesiac .............cooeeeiini.l. W WYSOKOSCI ... zt
dochéd zamiesiac ..;.eumwemn svmmmevsiens WWYSOKOSE v onsummumenvares mvwms zt

- inne zrédta (gospodarstwo rolne, najem, dzierzawa, itp.)

Woysokosc miesiecznego dochodu netto (w zt) uzyskanego w okresie ostatnich trzech miesiecy:

dochéd zamiesiac .............occeeninnn.. W WYSOKOSCI ... zt
dochod za MIeSiAt o snvmesmrsms WWYSOKOSEH oorrmmmenms conninnn zt
dochod zamiesigc .............coceeeiienn, W WYSOKOSCI ..o zt

Informacje o wszystkich osobach pozostajacych we wspoélnym gospodarstwie domowym i
ich dochodach miesiecznych:

Imig i nazwisko Osoba: Zradto statego dochodu:
Wiek: Uczy sie / pracuje
.............................................................. lat (niepotrzebne
skresli¢)
Stopienn pokrewienstwa Otrzymywany dochéd netto (w zi):




Imie i nazwisko Osoba: Zrédio statego dochodu:
Wiek: Uczy sie / pracuje
.............................................................. lat (niepotrzebne
skresli¢)
.................................... Stopienn pokrewienstwa Otrzymywany dochdd netto (w zf):
Imie i nazwisko Osoba: Zrodto statego dochodu:
Wiek: Uczy Sie / Pracuje | coooieiiiiiiiiinire e e e e
.............................................................. lat (niepotrzebne
skresli¢) Otrzymywany dochod netto (w zt):
.................................... Stopien pokrewienstwa
Imie i nazwisko Osoba: Zradio statego dochodu:
Wiek: Uczy sic/fpracilie || cossssssamnnmsiumis s v rosssaatd
.............................................................. lat (niepotrzebne
skreslic) Otrzymywany dochod nefto (w zf):
..................................... Stopien pokrewieristwa

to:

Dochody objete zajeciem komorniczym dotyczg (podaé tytut i wysokos¢ zajecia komorniczego, kwote
$ciggana miesiecznie):

Na moj stan majatkowy skiadaja sie:

2
1. Dom mieszkalny o powierzchni uzytkowej ........................ m .
- adres
~ PRIV DTAWIIY ocimvusamin soss st s e T s ey st (wtasnos¢, wspotwtasnosé, najem)



2. Mieszkanie (lokal mieszkalny) o powierzchni uzytkowej ........................ m
- adres
- AU Prawny ..o (wtasnosé, wspotwiasnosé, najem)

3. Nieruchomosci niemieszkalne
(inne budynki niemieszkalne-krétki opis tych budynkéw, potozenie, rodzaj wiasnosci)

5. Majgtek ruchomy

- samochody (poda¢ marke, typ, rok produkcji, date nabycia)

6. Kapitaty pieniezne i prawa majatkowe (wg. warto$ci nominalnej)
- oszczednosci (na rachunkach bankowych i w gotéwce)

(niewtasciwe skreslic)
Dane dotyczace gospodarstwa rolnego - posiadam / nie posiadam

- powierzchnia gospodarstwa rolnego ogotem ...........cccooeivveneeene Lhafiz, oo
ha przeliczeniowe
- posiadane maszyny i urzadzenia rolnicze oraz rolnicze $rodki transportu

Sytuacja zdrowotna (ze wskazaniem imienia i nazwiska, krétkiego opisu choroby)

- osoby niepetnosprawne w rodzinie



- osoby przewlekle chore

Obciazenia finansowe w zl.
1. Zobowiazania
zwigzane z utrzymaniem mieszkania/domu:

czynsz/podatki

(podaé termin podjecia kredytu, wysokos¢ kredytu i wysoko$é miesiecznych rat)

sptaty innych kredytow/pozyczek

optata za internet ...
optaby AlMENtREYING. v airsmss s s s s s e s s s

LDEZDISEZENIE A ZYOIB .........cenrenneonscrssss snansnsmssnii s s s e 53
ubezHIetzEMe MBIEIRE oo ser s s s

ubezpieczenie saMOChOAU...........c.coiiiiiiiiii i
wydatki na naukew sZROAEH ... s
wydatki na opieke Zdrowotng ...........ccccoooiiiiiiiiiii



wydatki Na I€CZENIE ..o

optata:za dom pomocy. SPOISCZNG| «cus s ssisasism st aassave
L g [ T ——

INNE (POAAEC JAKIE). . .cceiieiieee et e e e e

2. Zalegtosci/zadtuzenia
(nalezy poda¢ rodzaj i wysoko$¢ zalegtosci z tytutu nieterminowo wptaconych zobowiazar)

Prosze podaé¢ sytuacje/wydarzenia majace wplyw na aktualng sytuacje, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ lub im zapobiec (np. kradziez, pozar, lub inny wypadek losowy)

(data) (czytelny podpis)



Uzasadnienie

Okreslenie procedury postepowania w przypadkach rozktadania na raty i odraczania
termindéw ptatnoéci biezacych i zalegtych zobowigzar oraz umarzania zalegtosci
podatkowych, do ktorych stosuje sie przepisy art.13 § 1 pkt.1, art. 67a, art.67b oraz
art.123 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 201 ze zm.) ma na celu przedstawienie w sposdb przejrzysty jakie dokumenty
zobowigzany jest przedtozy¢ podatnik ubiegajacy si¢ o udzielenie w/w ulg oraz
dziatarn jakie podejmuje organ podatkowy w zwigzku z wnioskiem podatnika
zainteresowanego w/w ulgami.







