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Protokol

z przeprowadzonej kontroli problemowej w Szkole Podstawowej Nr 1 w Stargardzie
w okresie od 10 lipca 2017 roku do 24 lipca 2017 roku przez Zastgpcg Dyrektora Wydziatu
Kontroli 1 Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miejskiego w Stargardzie dziatajacej na
podstawie upowaznienia nr 28/2017 z dnia 05 lipca 2017 roku.

Zakres kontroli:

1. Gospodarka finansowa jednostki z uwzglednieniem wykorzystania i rozliczenia
srodkow na wydatki budzetowe za 1 potrocze 2016 roku.

2. Poprawnos¢ wynagradzania pracownikow w I potroczu 2016 roku, prawidtowosé
prowadzenia akt osobowych oraz przestrzeganie przepisow ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

3. Tryb i prawidtowos¢ przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Jadwiga Roszak, ktérej powierzono stanowisko
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 Zarzadzeniem nr 287/2013 Prezydenta Miasta Stargardu
z dnia 09 sierpnia 2013 roku na okres od 01 wrzesnia 2013 roku do 31 sierpnia 2018 roku.

Glowng ksiggowa w Szkole Podstawowej nr 1 jest zatrudniona
od 01 kwietnia 1996 roku na czas nieokreslony na podstawie umowy o prace w pelnym
wymiarze czasu pracy. Od dnia 01 kwietnia 2017 roku umowa o pracg zmieniona z pelnego
etatu na 2 etatu.

W trakcie kontroli wyja$nieh udzielala:

— Gtowna ksiggowa.



1. Gospodarka finansowa jednostki 7 uwzglednieniem wykorzystania i rozliczenia srodkow
na wydatki budzietowe za I potrocze 2016 roku.

BUDZET

Temat sprawdzono w oparciu o dokumenty zrodtowe, tj.: raporty kasowe, wyciagi
bankowe, faktury VAT, rachunki, polecenia wyjazdu stuzbowego, urzadzenia ksiggowe
1 sprawozdawczo$¢. Szczegotowy wykaz z podziatem na dziaty, rozdzialy i paragrafy
przedstawiaja ponizsze tabele, ktore zostaly opracowane w oparciu o plan dochodéw
1 wydatkow na 2016 rok, ewidencje ksiggowa oraz sprawozdania Rb-27S i1 Rb-28S
za | polrocze 2016 roku. Sprawozdania sporzadzone zostaly zgodnie z zasadami
przewidzianymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119 ze zm.).

Wydatki
§ Wyszczegdlnienie Plarl:)ll{lzzzll;) 16 za I polrocze %
2016 roku (zh)
Dzial 801 3.920.679,00 2.150.535,13| 54,86
IRozdzial 80101 3.515.414,00 1.931.358,09 54,94
3020 [Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen 10.000,00 5.027,92 50,28
4010 |Wynagrodzenia osobowe pracownikow 2.440.246,00 1.217.643,83] 49,90
4040 [Dodatkowe wynagrodzenie roczne 207.351,00 207.350,91] 100,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 439.540,00 238.748,25 54,32
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 54.862,00 28.848,07] 52,59
4210 [Zakup materiatdw i wyposazenia 28.420,00 15.013,51] 52,83
4240 [Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 4.900,00 3.259,37 66,52
4260 [Zakup energii 127.400,00 78.534,24 61,65
4270 [Zakup ustug remontowych 8.445,00 1.408,35 16,68
4280 [Zakup ustug zdrowotnych 2.400,00 143,00 5,96
4300 [Zakup ustug pozostatych 38.668,00 23.003,52] 59,49
4360 (Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 5.200,00 2.311,08 44,45
4410 [Podroze stuzbowe krajowe 1.500,00 164,04, 10,94
4440 |Odpisy na ZFSS 145.082,00 108.812,000 75,00
4700 [Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu
shuzby cywilnej 1.400,00 1.090,000 77,86
Rozdzial 80103 229.028,00 113.623,200 49,62,
4010 [Wynagrodzenia osobowe pracownikow 167.123,00 73.410,59 43,93
4040 [Dodatkowe wynagrodzenia roczne 13.706,00 13.705,03| 100,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 30.071,00 14.300,41| 47,56
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 4.308,00 2.048,52) 47,56
4210 [Zakup materiatdw i wyposazenia 1.863,00 1.190,65 63,91
4440 |Odpisy na ZFSS 11.957,00 8.968,00 75,01
IRozdzial 80146 12.000,00 11.501,08 95,85
4700 [Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej 12.000,00 11.501,08] 95,85
IRozdzial 80149 21.008,00 10.504,26 50,01
4010 [Wynagrodzenia osobowe pracownikow 17.574,00 8.787,000 50,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 3.003,00 1.501,74 50,01
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 431,00 215,52 50,01
Rozdzial 80150 96.295,00 48.148,500 50,01
4010 [Wynagrodzenia osobowe pracownikow 80.554,00 40.278,000 50,01
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 13.767,00 6.883,500 50,00
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 1.974,00 987,000 50,00
Rozdzial 80195 46.934,00 35.400,00 75,43
3040 [Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone
do wynagrodzen 800,00 800,00, 100,00




4440 |Odpisy na ZFSS 46.134,00 34.600,000 75,00
Dzial 854 332.879,00 177.991,83| 53,47
Rozdzial 85401 322.857,00 167.969,83 52,03
4010 |Wynagrodzenia osobowe pracownikow 237.407,00 117.891,59 49,66
4040 [Dodatkowe wynagrodzenie roczne 13.120,00 13.119,07| 100,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 42.855,00 21.602,95 5041
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 6.140,00 3.095,17, 5041
4210 [Zakup materia}éw 1 wyposazenia 8.388,00 1.051,05 12,53
4440 |Odpisy na ZFSS 14.947,00 11.210,00 75,01
Rozdzial 85412 7.122,00 7.122,00 100,00
4110 [Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 555,00 555,00 100,00
4120 [Sktadki na Fundusz Pracy 79,00 79,000 100,00
4170 [Wynagrodzenia bezosobowe 3.800,00 3.800,00, 100,00
4210 [Zakup materiatdw i wyposazenia 2.059,00 2.059,00, 100,00
4300 [Zakup ustug pozostatych 629,00 629,00 100,00
Rozdzial 85415 2.900,00 2.900,000 100,00
3240 Stypendia dla uczniow 2.900,00 2.900,000 100,00
Ogolem 4.253.558,00 2.328.526,96 54,75
Tabela 1. Plan wydatkow budzetowych i jego wykonanie za I péirocze 2016 roku.
e . Plan na Dochody za I pélrocze
3 Wyszezegélnienie 2016 rok (zl) 201% rokup(zl) o
Dzial 801 Rozdzial 80101 901,00 446,51 49,56
0920 |Pozostale odsetki 1,00 - -
0970 | Wplywy z réznych dochodow 900,00 446,51 49,62

Tabela 2. Plan dochodow budzetowych i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.

Rozliczenie §rodkéw na wydatki budzetowe przyznane na finansowanie dzialalnos$ci Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Stargardzie w I potroczu 2016 roku.

1.1. Stan Srodkéw na rachunku bankowym
na dzien 01.01.2016 roku (WB 1/2016)

Dochody w I polroczu 2016 roku stanowily:

1) otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego

Bnr 1/2016 z dnia 04.01.2016 1.

Bnr 3/2016 z dnia 08.01.2016 1.

Bnr 9/2016 z dnia 20.01.2016 1.

B nr 10/2016 z dnia 21.01.2016 1.

B nr 13/2016 z dnia 29.01.2016 1.

B nr 17/2016 z dnia 04.02.2016 1.

B nr 21/2016 z dnia 12.02.2016 r. DWR

0,00 z1

228.000,00 zt
30.000,00 zt
21.000,00 zt
55.000,00 zt

125.000,00 zt

93.000,00 zt

£ £ £ £ £ £ =

164.000,00 zt

N




2)

3)

B nr 25/2016 z dnia 19.02.2016 1.

B nr 28/2016 z dnia 24.02.2016 .

B nr 31/2016 z dnia 29.02.2016 1.

B nr 34/2016 z dnia 03.03.2016 1.

B nr 37/2016 z dnia 11.03.2016 1.

B nr 40/2016 z dnia 18.03.2016 1.

B nr42/2016 z dnia 24.03.2016 .

B nr 45/2016 z dnia 31.03.2016 1.

B nr47/2016 z dnia 04.04.2016 .

B nr 53/2016 z dnia 19.04.2016 1.

B nr 55/2016 z dnia 21.04.2016 1.

B nr 60/2016 z dnia 29.04.2016 r.

B nr 63/2016 z dnia 04.05.2016 1.

B nr 69/2016 z dnia 19.05.2016 r.

B nr 73/2016 z dnia 25.05.2016 1.

B nr 75/2016 z dnia 30.05.2016 r.

B nr 75/2016 z dnia 30.05.2016 r.

B nr 79/2016 z dnia 03.06.2016 1.

B nr 84/2016 z dnia 17.06.2016 r.

B nr 88/2016 z dnia 24.06.2016 1.

B nr 89/2016 z dnia 30.06.2016 r.

odki z PUP

fundacja wydatkow z dochodow

40.000,00 zt
40.000,00 zt
135.000,00 zt
195.000,00 zt
20.000,00 zt
41.000,00 zt
52.000,00 zt
123.000,00 zt
117.000,00 zt
41.000,00 zt
46.000,00 zt
130.000,00 zt
95.000,00 zt
41.000,00 zt
45.000,00 zt
135.000,00 zt
163.590,00 zt
97.000,00 zt
32.000,00 zt

51.000,00 zt

£ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ £ 2 2 =

135.000,00 zt

Razem: 2.490.590,00 zi
Sr

10.398,48 zt
re

2.445,83 7t



4)
wrot potracenia komorniczego

Ogotem dochody:

Wydatki za I potrocze 2016 roku stanowily:
1)

2)

laty 1 prowizje bankowe

ealizowane czeki
3)

zekazane sktadki do ZUS
4)

zekazany podatek dochodowy 0so6b fizycznych

5)
ynagrodzenia pracownikow
6)
grody jubileuszowe
7)
pomogi zdrowotne
8)
wiwalent za urlop
9)
datkowe wynagrodzenie roczne
10)
prawa rentowa
11)
tracenia z list ptac
w tym:

tadki cztonkowskie ZNP
tadki PZU
tadka na NSZZ Solidarnos¢
tata pozyczki mieszkaniowej
tata pozyczki KZP
Jjecia komornicze

12)

pis na ZFSS
13)

prowadzenie dochodéw do budzetu miasta

14)
dréze stuzbowe pracownikow
15)
mowy zlecenia za potkolonie zimowe

z
122,56 zt

2.503.556,87 zi

op
2.661,00 zt
zr

14.958,18 zt
pr

656.594,13 zt
pr

142.162,00 zt
W

981.810,19 zt
na

5.929,34 71
za

3.000,00 zt
ek

2.915,86 z1
do

163.168,38 zt
od

1.613,00 zt
po

67.794,93 7t

sk

746,16 z1
sk

13.254,00 z¢
sk

183,54 z1
sp

22.540,25 zt
sp

30.010,00 zt
za

1.060,98 zI
od

163.590,00 zt
od

375,82 zt
po

359,68 zt

u
2.827,52 7zt



fundacja wydatkow
fundacja optaty bankowe;j

ptacone faktury na kwote
w tym:

energie cieplng

energie elektryczng

kup artykutow biurowych

oda

ieki

tugi telekomunikacyjne

kup wody pitnej dla pracownikow

ynsz za dzierzawe barku

tata za dostep do portalu i licencje na programy

kolenia

dania profilaktyczne pracownikow
ner, cartrige

ierzawa kopiarki

miar oswietlenia awaryjnego

odki czystosci

rwis sprzetu komputerowego

kup materiatow do drobnych remontow
kup wyposazenia

nserwacja systemu alarmowego
vdanie czekow bankowych

szty transportu, przesytek

re
3.485,00 zt
re
10,00 zt
za
128.168,11 zt

za

59.162,44 zt
za

17.678,71 =zt
za

3.266,14 zt
w

1.420,41 zt
sc

2.936,07 zt
us

2.311,08 z¢
za

1.865,84 zt
cz

255,25z
op

1.876,61 zt
Sz

9.286,00 zt
ba

108,00 zt
to

1.033,55 zt
dz

5.642,07 zt
po

731,85 z4
sr

3.926,26 z{
se

947,10 z¢
za

1.307,99 zt
za

1.593,24 z4
ko

393,60 z¢
w

10,00 zt
ko

196,52 zt



- w

ymiana mechanizmu w WC 410,00 z{
- m
onitoring 1.943,40 zt
- w
YWoz nieczystosci 3.688,80 zt
enumerata literatury fachowej 2.669,40 zt
ieka technologiczna systemu informatycznego 590,10 zt
- ko
nserwacja sieci telefonicznej 92,25 z{
- ks
erokopia testow probnych 689,70 zt
- ab
onament serwisu informatycznego 367,77 zt
- us
tuga serwisowa kopiarki 61,50 zt
miary natezenia oswietlenia 1.045,50 zt
tata za udostepnienie materiatow geodezyjnych 33,00 zt
tata sktadki cztonkowskiej Stowarzyszenia Nauczycieli Matematyki 110,00 zt
rawa dokumentow 192,00 z¢
- za
kup ksigzek do biblioteki 325,96 zt
Ogélem wydatki: 2.341.423,14 z1
Stan Srodkow na rachunku bankowym
na dzien 30.06.2016 r. (WB nr 89/2016) 162.133,73 zk
1.2. Stan Srodkow w kasie na dzien 01.01.2016 r. 0,00 zi

Kontrolg objeto raporty kasowe za I poétrocze 2016 roku

- RK nr 01/B/2016 z dnia 19.01.2016 r.,
- RK nr 02/B/2016 z dnia 09.02.2016 r.,
- RK nr 03/B/2016 z dnia 11.02.2016 r.,
- RK nr 04/B/2016 z dnia 16.02.2016 r.,
- RK nr 05/B/2016 z dnia 11.03.2016 r.,
- RK nr 06/B/2016 z dnia 11.04.2016 r.,
- RK nr 07/B/2016 z dnia 28.04.2016 r.,
- RK nr 08/B/2016 z dnia 30.05.2016 r.,
- RK nr 09/B/2016 z dnia 23.06.2016 r.

Na przychody skladaly sie:



ptaty gotowki z banku do kasy z tytutu
zrealizowanych czekow na kwote

Na wydatki skladaly sie¢:

yjazdy stuzbowe pracownikow

Razem:

ypendium Prezydenta Miasta dla najlepszych uczniéw

ypendium za wyniki w nauce 1 osiggni¢cia sportowe

wiwalent za urlop

tykuly spozywcze na spotkanie z emerytami

yrob pieczatek

ganizacja potkolonii zimowych

aczki pocztowe

dania profilaktyczne

kup srodkow czystosci

kup materiatoéw dla konserwatora
ej 1 paliwo do kosiarki

kup wyposazenia

lata za przesytke

sty diagnostyczne

ner z okazji 50-lecia szkoty
ateriaty do dekoracji szkoty
rbata dla pracownikéw
zew0z ucznidw na zawody
upelnienie apteczki

szulka dla nauczyciela W-F

\%%

14.958,18 zt
14.958,18 zi

W

1.617,44 71
st

800,00 zt
st

2.900,00 zt
ek

110,83 zt
ar

64,80 zt
W

173,00 zt
or

1.742,04 z1
zn

758,55 zt
ba

35,00 zt
za

1.890,24 7t
za

2.027,63 zt
ol

89,97 zt
za

99,99 zt
op

35,99 zt
te

324,50 zt
ba

50,00 zt
m

164,15 zt
he

102,08 zt
pr

200,01 zt
uz

228,96 zt
ko

60,00 zt



- 1o

sliny, ziemia, trawa 422,52 zk
- ko
szty podrézy uczniéw na turniej 60,48 zt
Razem: 13.958,18 zi
Stan Srodkoéw na dzien 30.06.2016 r.
(RK nr 9/B/2016 z dnia 23.06.2016 r.) 1.000,00 zi

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastepuje:

1. Do raportéw kasowych dolaczone byly dowody zrodiowe, tj. faktury, dowody Kasa
Przyjmie.

2. Dowody ksiggowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem merytorycznym, tj. celowosci zakupu,
formalnym, rachunkowym i zatwierdzone do wyplaty.

4. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byty w sposob chronologiczny.

5. Dowody KP opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, zatwierdzajace;j,
odbierajace;j.

6. Gotowka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do kasy szkoly w tym
samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., p0z.330 ze zm.).

Nr czeku, data podjecia Kwota Nr KP, data przyjecia Kwota

NrWB gotowki z bzll)nkfle (zb) Nr RK gotowki d(l)) kggs (zb)

8/2016 0010997466 — 19.01.2016 1. 1.209,88 1/B/2016 KP 6/2016 - 19.01.2016 1. 1.209,88
18/2016 | 0010997467 —09.02.2016 r. 1.097,65 2/B/2016 KP 9/2016 - 09.02.2016 1. 1.097,65
20/2016 | 0010997468 — 11.02.2016 . 1.437,56 3/B/2016 KP 10/2016 - 11.02.2016 1. 1.437,56
22/2016 | 0010997469 — 16.02.2016 1. 304,48 4/B/2016 KP 11/2016 - 16.02.2016 r. 304,48
37/2016 | 0010999913 —11.03.2016 . 2.098,59 5/B/2016 KP 16/2016 - 11.03.2016 r. 2.098,59
50/2016 | 0010999914 — 11.04.2016 r. 1.372,93 6/B/2016 KP 21/2016 - 11.04.2016 r. 1.372,93
59/2016 | 0010999915 —28.04.2016 r. 1.073,39 7/B/2016 KP 26/2016 - 28.04.2016 r. 1.073,39
75/2016 | 0010999916 — 30.05.2016 1. 2.060,88 8/B/2016 KP 27/2016 - 30.05.2016 r. 2.060,88
87/2016 | 0010999917 —23.06.2016 r. 4.302,82 9/B/2016 KP 31/2016 - 23.06.2016 r. 4.302,82

Tabela 3. Terminy podjecia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I pétrocze 2016 roku.

7. Pogotowie kasowe dla Szkoty Podstawowej Nr 1 w Stargardzie zostalo ustalone przez
Dyrektora Szkoly w wysokosci 1.000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc ztotych). Nie
stwierdzono przekroczenia kwoty pogotowia kasowego.

1.3. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej za 1 polrocze 2016 roku
przedstawiaja ponizsze tabele:

1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie Wn 1.000,00 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
101 Wn | Ma Wn | Ma Wn | Ma

10



[ 1495818 | 13.958,18

| 1.000,00

Saldo konta jest zgodne z Raportem Kasowym Nr 9/B/2016 z dnia 23 czerwca 2016 roku.

2) Saldo konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po

stronie Wn 162.133,73 71
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
130 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 2.490.590,00 2.328.456,27 162.133,73

Saldo konta jest zgodne z Wyciagiem Bankowym Nr 89/2016 z dnia 30 czerwca 2016 roku.

3) Saldo konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo 0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta o od poczatku roku 30.06.2016 roku
201 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 15.430,18 174.692,53 174.692,53 - -

Saldo konta zgodne z dokumentami finansowymi jednostki.

4) Saldo konta 221 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie

Ma 11,00 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta o od poczatku roku 30.06.2016 roku
221 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 9.212,90 9.923,90 - 11,00

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytutu dochodéw budzetowych.

5) Saldo konta 222 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie

Wnhn 375,82 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien

konta o od poczatku roku 30.06.2016 roku
222 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 375,82 - 375,82 -

Saldo konta stanowig zrezalizowane dochody budzetowe, lecz nieprzekazane na rachunek

budzetu.

6) Saldo konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” na dzien 30.06.2016 roku

wynosilo po stronie Ma 2.490.590,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
223 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - - 2.490.590,00 - 2.490.590,00

Saldo konta stanowig otrzymane $rodki na wydatki budzetowe z Urzedu Miejskiego.

11



7) Saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo

po stronie Ma 23.817,51 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta o od poczatku roku 30.06.2016 roku
225 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 20.882,00 145.878,47 169.695,98 - 23.817,51

Saldo konta stanowily zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego z tytutu podatku PIT-4 za
czerwiec 2016 roku odprowadzony w terminie — w dniu 19 lipca 2016 roku WB Nr 97/2016.

8) Saldo konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” na dzien 30.06.2016 roku
wynosilo po stronie Ma 94.945,93 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
229 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 137.112,89 679.244,02 774.189,95 - 94.945,93

Saldo konta stanowig zobowigzania z tytutu sktadek za czerwiec 2016 roku odprowadzonych
do ZUS w terminie — w dniu 04 lipca 2016 roku WB Nr 91/2016.

9) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2016 roku wynosito

po stronie Wn 85.905,63 zt
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 85.905,63 - 85.905,63 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4210 zakup materialéw i1 wyposazenia 13.961,27 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 3.259,37 zt
- § 4260 zakup energii 64.384,29 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach
podstawowych:

- § 4210 zakup materialow 1 wyposazenia 1.190,65 zt

3. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne:

- § 4210 zakup materialow 1 wyposazenia 1.051,05 zt

4. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85412 Kolonie i obozy oraz
inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy:

2.059,00 zt
12
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10) Saldo konta 402 ,,Uslugi obce” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie

Wn 26.717,64 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2016 roku
402 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 26.717,64 - 26.717,64 -

Na saldo konta 402 ,,Ustlugi obce” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4270 zakup ustug remontowych 1.408,35 zt
- § 4300 zakup ustug pozostatych 22.372,01 zt
- § 4360 optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 2.308,28 zt

11) Saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo po stronie
Whn 1.465.448,97 z1

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta T od poczatku roku 30.06.2016 roku
404 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- 1.465.448,97 - 1.465.448,97 -

Na saldo konta 404 ,,Wynagrodzenia” sktadaty si¢:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.219.204,16 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach
podstawowych:

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 74.031,69 zt

3. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80149 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,
oddzialach przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych formach wychowania
przedszkolnego:

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 8.787,00 zt

4. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80150 Realizacja zadan wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy
w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach ogélnoksztalcacych, liceach
profilowanych i szkolach zawodowych oraz szkolach artystycznych:
- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 40.278,00 zt
5. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne:

- § 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow 119.348,12 zt
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6. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85412 Kolonie i obozy oraz
inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy:

- § 4170 wynagrodzenia bezosobowe 3.800,00 zt

12) Saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” na dzien 30.06.2016
roku wynosilo po stronie Wn 455.300,21 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 455.300,21 - 455.300,21

Na saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia” sktadaly sig:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoleczne
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy
- § 4280 zakup ustug zdrowotnych
- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

5.027,92 zt

202.777,40 zt
24.405,33 zt

143,00 zt

108.812,00 zt

- § 4700 szkolenia pracownikow niebedacych

cztonkami korpusu stuzby cywilne;j 1.325,00 zt

2. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach

podstawowych:
- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoleczne 12.370,14 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 1.771,98 zt
- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 8.968,00 zt

3. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80146 Doksztalcanie i doskonalenie
nauczycieli:

- § 4700 szkolenia pracownikoéw niebgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;j 10.588,08 zt

4. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80149 Realizacja zadan wymagajacych

stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,

oddzialach przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych formach wychowania

przedszkolnego:

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 8.385,24 z1
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 1.202,52 zt
5. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalno$¢:

- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 34.600,00 zt

6. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85401 Swietlice szkolne:
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- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 20.187,28 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 2.892,32 zt
- § 4440 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 11.210,00 zt

7. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85412 Kolonie i obozy oraz inne
formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze szkolenia mlodziezy:

- § 4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne 555,00 zt
- § 4120 sktadki na Fundusz Pracy 79,00 zt

13) Saldo konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo

po stronie Wn 164,04 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta o od poczatku roku 30.06.2016 roku
409 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 164,04 - 164,04 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaly sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4410 podroze stuzbowe krajowe 164,04 zt
14) Saldo konta 410 ,JInne Swiadczenia finansowane z budzetu” na dzien 30.06.2016
roku wynosilo po stronie Wn 3.700,00 zi
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
410 ‘Wn Ma Wn Ma ‘Wn Ma
- 3.700,00 3.700,00 -

Na saldo konta 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” sktadaty sie:

1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80195 Pozostala dzialalnos¢:

- § 3040 nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone do wynagrodzen 800,00 zt

2. Dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza rozdzial 85415 Pomoc materialna dla
uczniow:

- § 3240 stypendia dla uczniow 2.900,00 zt

RACHUNEK DOCHODOW I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH

Na podstawie Uchwaty Nr XLIV/498/10 Rady Miejskiej w Stargardzie
z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodow
1 wydatkéw nimi finansowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe dzialtajace na
podstawie ustawy o systemie oswiaty w Szkole Podstawowej Nr 1 zostat utworzony rachunek
dochodow 1 wydatkow nimi finansowanych.

Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej w zakresie wydzielonego
rachunku dochodow 1 wydatkow nimi finansowanych w roku budzetowym jest plan
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finansowy dochodéw 1 wydatkéw, ktéry sporzadzony zostat w dziale 801 Os$wiata
1 wychowanie, rozdziale 80101 Szkoty Podstawowe i1 paragrafy klasyfikacji budzetowe;.

Zrédlami dochodéw Szkoly Podstawowej Nr 1 gromadzonych na wydzielonym
rachunku sg:
1) optaty za duplikaty dokumentéw,
2) czynsze za wynajem sal 1 pomieszczen,
3) darowizny.

Dochody gromadzone przez Szkol¢ Podstawowa Nr 1 na wydzielonym rachunku
przeznaczone byly na:

1) wydatki zwigzane z bankowa obstuga wydzielonego rachunku,

2) delegacje 1 szkolenie pracownikow,

3) zakup materiatow do dekoracji szkoty,

4) zakup ksigzek, pomocy dydaktycznych oraz prenumeraty literatury fachowe;,
5) zakup materialow i wyposazenia.

Plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych na rok 2016 i wykonanie za I poélrocze
2016 roku przedstawia ponizsza tabela:

Plan na 2016 | Dochedyzal .
§ rok [z1] polrocze )
2016 roku [zi]
0690 wptywy z réznych optat 1.500,00 44,00 2,94
0750 dochody z najmu i dzierzawy 23.500,00 10.870,50 46,26
0960 otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢zne;j 25.000,00 18.202,76 72,82
0970 wptywy z r6znych dochodow 20.000,00 4.352,40 21,77
Ogolem 70.000,00 33.469,66 47,82

Tabela 4. Plan dochodéw na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I poétrocze 2016 roku.

Wydatki za 1 polrocze 2016 roku z podzialem na dzial, rozdzial
i paragrafy przedstawia ponizsza tabela:

Plan na 2016 | " Ydatkizal .
§ rok [z1] polrocze Yo
2016 roku [z1]

4210 zakup materiatow i wyposazenia 30.000,00 9.692,05 32,31
4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 5.000,00 194,00 3,88
4270 zakup ustug remontowych 10.000,00 0,00 0,00
4300 zakup ustug pozostatych 23.000,00 3.503,50 15,24
4360 zakup energii 500,00 0,00 0,00
4410 podroéze stuzbowe krajowe 500,00 0,00 0,00
4430 rozne oplaty i sktadki 200,00 0,00 0,00
4700 szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu

shuzby cywilnej 800,00 606,00 75,75
Ogoélem 70.000,00 13.995,55 20,00

Tabela 5. Plan wydatkow na wydzielonym rachunku i jego wykonanie za I potrocze 2016 roku.

2.1. Stan srodkow na rachunku bankowym na dzien 01.01.2016 r.
(WB nr 1/2016 za okres 01.01.2016 r.) 0,00 zt

Dochody za I pélrocze 2016 roku stanowily:
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)]

2)

faty za wynajem sal i pomieszczen

faty za wydanie duplikatow legitymacji, Swiadectw
3)
fundacja wydatkow z budzetu
4)
prowadzenie z kasy
5)
fundacja optaty bankowe;j
6)
rowizna

Ogotem dochody:

Wydatki za I potrocze 2016 roku stanowily:
1)

2)

taty 1 prowizje bankowe

kup mleka dla uczniéw
3)
yplata gotowki czekiem
4)
fundacja wydatkéw do budzetu
5)
ateriaty biurowe
6)
grody 1 kwiaty dla gos$ci z okazji 50-lecia szkoty
7)
datek VAT
8)
ateriaty do dekoracji szkoty
9)
fata za przechowywanie depozytu w banku
10)
kolenia dla pracownikow
11)
fata za wydanie czekow
12)
kup kroniki

Ogolem wydatki:

Stan Srodkow na rachunku bankowym na dzien 30.06.2016 r.
(WB nr 67/2016 z dnia 30.06.2016 r.)

2.2. Stan Srodkow w kasie na dzien 01.01.2016 r.

Kontrolg objeto raporty kasowe za I poétrocze 2016 roku:
-RK nr 1/P/2016 z dnia 19.01.2016 r.,

op

13.820,90 zt
op

44,00 zt
re

3.485,00 zt
od

17.204,76 zt
re

10,00 zt
da

2.400,00 zt

36.964,66 zi

op

154,81 zt
za

1.004,22 zt
w

3.421,55 zt
re

2.371,03 zt
m

3.600,68 zt
na

1.983,60 zt
po

1.682,74 zt
m

323,04 zt

op
600,00 zt
sz

2.271,00 zt
op

10,00 zt
za

67,88 zt

17.490,55 zi

19.474,11zt

0,00 zi
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-RK nr 2/P/2016 z dnia 01.02.2016 r.,
-RK nr 3/P/2016 z dnia 16.02.2016 r.,
-RK nr 4/P/2016 z dnia 11.03.2016 r.,
-RK nr 5/P/2016 z dnia 11.04.2016 1.,
- RK nr 6/P/2016 z dnia 23.06.2016 r.

Na przychody skladaly sie:

- w
ptaty z tytutlu zrealizowanych czekow 3.421,55 zt
— da
rowizna 14.824,76 zt
- w
ptata na pétkolonie zimowe 2.380,00 zt
Razem: 20.626,31 zi
Na wydatki skladaly si¢:
- od
prowadzenie gotowki do banku 17.204,76 zt
- or
ganizacja potkolonii zimowych 2.152,76 zt
zew0z uczniéw na konkurs 199,99 zt
- w
ywotanie zdje¢ do kroniki szkolne;j 201,51 zt
- ar
tykuty spozywcze z okazji 50-lecia szkoty 262,29 7t
- na
groda Dyrektora dla ucznia za konkurs 100,00 zt
- m
ateriaty do dekoracji szkoty 505,00 zt
Razem: 20.626,31 zi
Stan Srodkow w kasie na dzien 30.06.2016 r.
(RK nr 6/P/2016 z dnia 23.06.2016 r.) 0,00 z1

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono co nastepuje:

1. Do raportéw kasowych dotagczone byty dowody zrédlowe tj. faktury VAT i rachunki,
dowody Kasa Przyjmie, Kasa Wyptaci i bankowe dowody wptat.

2. Dowody ksiegowe zawieraly stwierdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu uj¢cia dowodu
w ksiegach (dekretacja) oraz osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3. Faktury zakupu opisane byly pod wzgledem celowosci zakupu, formalnym,
rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty.
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4. Zapisy w raportach kasowych dokonywane byty w sposéb chronologiczny.

5. Dowody KP i KW opatrzone byly podpisami osoby wystawiajacej, zatwierdzajace;j,
odbierajacej 1 sprawdzajace;.

6. Gotowka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byla do kasy szkoty w tym
samym dniu, zgodnie z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zm.).

Nr czeku, data podjecia Kwota Nr KP, data przyjecia Kwota
NrWB gotéwki z banku (1) NrRK gotéwki do kasy (1)
6/2016 | 0010604334 —19.01.2016 1. 108,00 1/P/2016 KP 5/2016 - 19.01.2016 1. 108,00
11/2016 | 0010604335 —16.02.2016 1. 2.152,76 3/P/2016 | KP 13/2016 - 16.02.2016 1. 2.152,76
21/2015 | 0010999923 —11.03.2016 1. 197,00 4/P/2016 | KP 19/2016 - 11.03.2016 1. 197,00
35/2016 | 0010999924 —11.04.2016 1. 336,18 5/P/2016 | KP 23/2016 - 11.04.2016 1. 336,18
62/2016 | 0010999925 —23.06.2016 1. 627,61 6/P/2016 | KP 30/2016 - 23.06.2016 1. 627,61
Tabela 6. Terminy podj¢cia gotowki z banku i przyjecia jej do kasy za I pétrocze 2016 roku.
2.3. Ewidencja syntetyczna wybranych kont Ksiegi Glownej.
1) Saldo konta 101 ,,Kasa” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo 0,00 z1
Symbol B.O Obroty narastajaco Saldo na dzien
konta e od poczatku roku 30.06.2016 roku
101 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 20.626,31 20.626,31 - -

Saldo konta jest zgodne z Raportem Kasowym Nr 6/P/2016 z dnia 23 czerwca 2016 roku.

2) Saldo konta 132 ,,Rachunek dochodow jednostek budzetowych” na dzien 30.06.2016
roku wynosilo po stronie

Wn 19.474,11 zi

Symbol B.O Obroty narastajaco od Saldo na dzien

konta o poczatku roku 30.06.2016 roku
132 Wn Ma Wn Ma Wn Ma

- - 33.469,66 13.995,55 19.474,11 -

Saldo konta jest zgodne z WB nr 67/2016 z dnia 30.06.2016 roku.

3) Saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii” na dzien 30.06.2016 roku wynosilo

po stronie 'Wn 9.886,05 zi
Symbol . Saldo na dzien
Kkonta B.O. Obroty narastajaco od poczatku roku 30.06.2016 roku
401 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 9.886,05 - 9.886,05 -

Na saldo konta 401 ,,Zuzycie materialow 1 energii” sktadaly sie:
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1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4210 zakup materialéw i1 wyposazenia 9.692,05 zt
- § 4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 194,00 zt
4) Saldo konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia” na dzien 30.06.2016
roku wynosilo po stronie Wn 725,00 zt

Symbol B.O Obroty narastajaco od poczatku Saldo na dzien

konta e roku 30.06.2016 roku

405 Wn Ma Wn Ma Wn Ma
- - 725,00 - 725,00 -

Na saldo konta 402 ,,Ustlugi obce” sktadaly sie:
1. Dzial 801 Oswiata i wychowanie rozdzial 80101 Szkoly podstawowe:

- § 4700 szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilne;j 725,00 zt

2. Poprawnos¢ wynagradzania pracownikow w I potroczu 2016 roku, prawidltowosé
prowadzenia akt osobowych oraz przestrzeganie przepisow ustawy o pracownikach
samorzgdowych.

W mysl art. 104 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1502 ze zm.), w podmiotach zatrudniajacych wigcej niz 20 pracownikéw (o ile nie
obowigzuja w nim postanowienia uktadu zbiorowego pracy), pracodawca ma obowiazek
wprowadzi¢ regulamin pracy, ustalajacy organizacj¢ i porzadek w procesie pracy oraz
zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcy i pracownikow.

Regulamin pracy w Szkole Podstawowej Nr 1 zostal wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 4/2016 przez Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w Stargardzie z dnia 03 pazdziernika
2016 roku 1 wedlug tresci wszedt w zycie z dniem podpisania. Wprowadzenie dokumentu
nastgpito po uzgodnieniu z dzialajaca przy placowce organizacja zwigzkowa — Zwigzkiem
Nauczycielstwa Polskiego. Z dniem wejscia nowego Regulaminu pracy, stracit moc
dotychczasowy Regulamin pracy obowigzujacy od dnia 10 listopada 1999 roku.

Terminy dokonywania wyplat okreslono w rozdziale III ,,Obowigzki Pracodawcy”,
ktorego § 11 ust. 1 okresla, iz wyptata wynagrodzenia dla pracownikéw administracji
1 obstugi odbywa si¢ w dniu 26-ego dnia kazdego miesigca, natomiast w mys$l ust. 2
pracownicy pedagogiczni otrzymuja wynagrodzenie 1-ego dnia kazdego miesigca.

Pracownicy otrzymujg wyptate wynagrodzenia przelewem na podane konto natomiast
zaden z pracownikéw nie odbiera wynagrodzenia osobiScie w kasie jednostki.
Z przeanalizowanej dokumentacji wynika, iz w terminach ustawowych odprowadzane sa
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2016 17/2016 04.02.2016 1.
Luty — 2016 35/2016 04.03.2016 1.
Marzec — 2016 47/2016 04.04.2016 1.
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Kwiecien — 2016 63/2016 04.05.2016 1.

Maj —-2016 79/2016 03.06.2016 1.

Czerwiec — 2016 91/2016 04.07.2016 1.

Tabela 7. Treminowo$¢ odprowadzania sktadek ZUS za I potrocze 2016 roku.

Miesiac i rok Nr WB Data przekazania
Styczen — 2016 25/2016 19.02.2016 1.
Luty — 2016 40/2016 18.03.2016 1.
Marzec — 2016 53/2016 19.04.2016 1.
Kwiecien — 2016 70/2016 20.05.2016 1.
Maj — 2016 84/2016 17.06.2016 1.
Czerwiec — 2016 97/2016 19.07.2016 1.

Tabela 8. Terminowos¢ odprowadzania podatku od 0s6b fizycznych za I potrocze 2016 roku.

Akta osobowe nalezy prowadzi¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy

1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 roku w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika. (Dz.U. z 1996 r., Nr 62, poz. 286 ze zm.)
z podziatlem na 3 cze$ci. W cze$ci A gromadzone sa dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢
o zatrudnienie, w czg¢sci B dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia, natomiast w czg¢sci C dokumenty zwigzane z ustaniem zatrudnienia.

Z uwagi na wielko$¢ jednostki i wysokos$¢ zatrudnienia, kontrolg obj¢to wybrane

teczki akt pracownikow: 12 pracownikow pedagogicznych, 2 pracownikéw administracji oraz
4 pracownikow obstugi — tacznie 18 teczek. W czasie kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

WsSZyscy pracownicy maja zalozone teczki akt osobowych z wymaganym podziatem
na czesci A, BiC;

nie stwierdzono przypadkéw dokumentéw wpictych niezgodnie z przepisami ww.
rozporzadzenia;

akta osobowe przechowywane sg w szatkach zabezpieczonych przed dostgpem osob
nieupowaznionych;

wszyscy pracownicy majg aktualne okresowe badania lekarskie przeprowadzone przez
uprawnionego do tych badan lekarza. Zaswiadczenia wpigte sg w teczki akt
osobowych,;

pracownicy maja aktualne okresowe szkolenia z zakresu przepisow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy. Zaswiadczenia wpigte s3 w akta osobowe kazdego
pracownika,

pracownicy pedagogiczni majg informacje z Krajowego Rejestru Karnego,
pracownicy pedagogiczni w stopniu dyplomowanym ztozyli uroczyste $lubowanie,
ktorego tre$¢ znajduje si¢ w aktach osobowych.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w latach 2015-2016 jednostka nie

przeprowadzita zadnego konkursu na stanowisko urzednicze.

3. Tryb i prawidlowosé przyznawania srodkow finansowych przeznaczonych na pomoc
zdrowotngq dla nauczycieli.
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W jednostce przyznawano S$rodki finansowe na pomoc zdrowotng nauczycieli
w oparciu o wewnetrzny Regulamin przyznawania przez Dyrektora Szkoly pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli, emerytow i rencistow Szkoty Podstawowej Nr 1 w Stargardzie,
ktory wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Nr 20 z dnia 05 grudnia 2016 roku.
Podstawg prawna, na ktora jednostka powotata si¢ przy tworzeniu Regulaminu jest art. 72 ust.
1 1 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.
191) oraz uchwata Nr VII/72/07 Rady Miejskiej w Stargardzie Szczecinskim z dnia
24 kwietnia 2007 roku w sprawie $wiadczen przyznawanych ze $rodkéw finansowych
przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli oraz nauczycieli emerytdw i rencistow
korzystajacych z opieki zdrowotnej oraz warunkow i sposobu ich przyznawania.

Regulamin okresla: kto i jakie warunki musi spetni¢ by pomoc zdrowotng otrzymac,
w jakiej formie udzielana jest pomoc, do kogo ztozy¢ podanie o zasitek, co bierze pod uwage
Dyrektor przy rozpatrywaniu wniosku. W ostatnim punkcie regulaminu zawarto, iz decyzja
o wysokosci przyznanego zasitku jest ostateczna. Regulamin wszedt w zycie 01 stycznia
2017 roku, a poprzedni utracit moc.

W kontrolowanym okresie Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1 w Stargardzie
przyznata sze$¢ zasitkow pienigznych. Po skontrolowaniu dokumentéw Zrdédlowych
nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

Zgodnie z § 11 ust. 1 1 2 zarzadzenia nr 438/2012 Prezydenta Miasta Stargard z dnia
08 listopada 2012 roku w sprawie okreslenia zasad i1 trybu przeprowadzania kontroli przez
Wydzial Kontroli, w dniu 24 lipca 2017 roku po zakonczeniu czynnosci kontrolnych o ich
ustaleniach zapoznano Jadwige Roszak Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1 1 Gloéwna
ksiggowa. Adnotacja w tej sprawie stanowi zafgcznik nr 1 do protokotu.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1 Jadwiga Roszak zostala poinformowana
o przyshugujacym na podstawie zarzadzenia nr 438/2012 Prezydenta Miasta Stargardu z dnia
08 listopada 2012 roku Prezydenta Miasta Stargardu prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty
podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach (jeden w formie
elektronicznej), z ktorych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane;.
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W tresci protokotu dokonano nastepujgcych poprawek:

ktoére zatagczono do protokotu.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod pozycja ....... .

Stargard .......cccoiiiiieeee 2017 roku.

23



