Zarzadzenie Nr 203/2024
Prezydenta Miasta Stargard
zdnia 04 pazdziernika 2024 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu

pn. ,,Zielony transport publiczny w Gminie Miasto Stargard: zakup 11 sztuk
autobusow elektrycznych wraz z infrastrukturg fadowania”

~ program priorytetowy Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej ,,Zielony transport publiczny”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609, 721) i § 12 ust. 2
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stargardzie, nadanego
Zarzadzeniem Nr 15/2018 Prezydenta Miasta Stargard z dnia 30 listopada 2018
roku, zmienionego zarzadzeniem Nr 64/2019 z dnia 1 lutego 2019 roku,
zarzadzeniem Nr 391/2019 z dnia 20 listopada 2019 roku, zarzadzeniem Nr 62/2020
z dnia 4 marca 2020 roku, zarzadzeniem Nr 398/2022 z dnia 29 grudnia 2022 roku,
zarzadzeniem Nr 65/2023 z dnia 15 marca 2023 roku, zarzadzeniem Nr 121/2023
z dnia 10 maja 2023 roku oraz zarzadzeniem Nr 18/2024 z dnia 22 stycznia 2024 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Zespot zadaniowy dla projektu pn. ,Zielony transport publiczny
w Gminie Miasto Stargard: zakup 11 sztuk autobuséw elektrycznych wraz
z infrastruktura tadowania”, zwany dalej Jednostka Realizujgca Projekt lub JRP.

§2

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Opis zadan Jednostki Realizujgcej Projekt stanowi Zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Sktad osobowy wraz z zakresem czynnosci poszczegélnych czionkow
Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Jednostki Realizujgcej

Projekt.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

156/100

i)
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UZASADNIENIE

Projekt pn. ,Zielony transport publiczny w Gminie Miasto Stargard: zakup 11 sztuk
autobusoéw elektrycznych wraz z infrastruktura tadowania”, planowany do realizacji
przez Gmine Miasto Stargard przy wspoétfinansowaniu ze $rodkéw pozabudzetowych
wymaga interdyscyplinarnego przygotowania od strony formalno- prawnej,
technicznej i organizacyjnej. Prawidtowa realizacja projektu powinna zosta¢
zapewniona m.in. poprzez powotanie Jednostki Realizujacej Projekt (JRP),
zarzadzanej przez Kierownika JRP. JRP bedzie sprawowata nadzér nad wdrazaniem
wszystkich zadan zaplanowanych w projekcie, w celu jego poprawnej realizacii,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego, oraz nad
przestrzeganiem i stosowaniem obowigzujgcych w programie priorytetowym

nr 6.2 Zeroemisyjny transport Zielony transport publiczny wytycznych i regulacji.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 203/2024
Prezydenta Miasta Stargard

z dnia 04 pazdziernika 2024 roku

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu
pn. ,Zielony transport publiczny w Gminie Miasto Stargard: zakup 11 sztuk
autobuséw elektrycznych wraz z infrastrukturg tadowania” - program priorytetowy
NFOSIGW ,Zielony transport publiczny”.

1. Jednostka Realizujgca Projekt odpowiedzialna jest za opracowanie,
wdrozenie i realizacje projektu pn. ,Zielony transport publiczny w Gminie Miasto
Stargard: zakup 11 sztuk autobuséw elektrycznych wraz z infrastrukturg fadowania™.

2. JRP zostaje powotana w celu prawidiowej realizaciji projektu.

3. JRP odpowiada za catosciowe zarzgdzanie projektem od fazy
negocjacyjnej do jego zakonczenia, a w szczego6lnosci za:

1) uczestnictwo w procesie negocjacji z Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu,

2) przygotowanie suplementéw do umowy o dofinansowanie, zgodnie
z wytycznymi Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

3) zarzadzanie projektem w catym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

4) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych,
technicznych, prawnych i finansowych zwigzanych z realizacjg projektu,

5) koordynacje wszystkich dziatarh w zakresie realizacji, w tym w zakresie
prowadzenia monitoringu realizacji projektu,

6) przygotowywanie dokumentéw do podpisu Prezydenta Miasta Stargard,

7) prowadzenie petnej obstugi finansowo-ksiegowej zgodnie z zapisami ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej i Instytucji Posredniczace;j,

8) dokonywanie czynno$ci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie
od wykonawcow dostaw i ustug oraz naleznych odszkodowan i kar,

9) gromadzenie i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,

4. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP.

5. W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje
wyznaczona przez niego osoba.

6. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Stargard.
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 203/2024
Prezydenta Miasta Stargard

z dnia 04 pazdziernika 2024 roku

Zadania Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu pn. ,Zielony transport
publiczny w Gminie Miasto Stargard: zakup 11 sztuk autobuséw elektrycznych wraz
z infrastrukturag tadowania” - program priorytetowy NFOSIGW ,Zielony transport
publiczny”.

Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt w szczegélnosci nalezy:

1) realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie i jej zatgcznikami oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i wspélnotowego,

2) przedstawianie na zgdanie wtasciwej instytucji dokumentéw stuzacych
monitorowaniu postepoéw realizacji Projektu,

3) zarzadzanie pfatnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz
Whioskodawcy,

4) terminowe wystepowanie do wtasciwej instytucji z wnioskami o ptatno$¢, zgodnie
z Umowg o dofinansowanie oraz Harmonogramem Realizacji Projektu,

5) sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Zestawienia wskaZznikéw
do monitorowania Projektu,

6) przygotowanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, zgodnie
Z przepisami prawa oraz wzorami i zaleceniami donatora srodkow,

7) przygotowanie dokumentéw na potrzeby przeprowadzanej kontroli wtasciwej
instytucji

8) przekazywanie do wiasciwej instytucji dokumentéw rozliczeniowych
w terminach i w sposob okreslony w wytycznych donatora srodkow,

9) nadzoér i udziat w odbiorach czesciowych i koncowych czesci lub catosci
realizowanych zadan.

Zakresy obowigzkéw poszczegoinych cztonkéw JRP, wskazanych w zatgczniku nr 3
do zarzagdzenia:

1. Do zadan Kierownika JRP nalezy w szczegélnosci:

1) nadzoéri kontrola nad JRP,

2) koordynacja prac JRP,

3) opracowanie i wdrazanie procedur,

4) organizacje spotkan JRP,

5) sprawowanie kontroli nad poprawnoscig oraz terminowos$cig wykonywania
obowigzkéw powierzonych podmiotom zewnetrznym oraz pozostatym
cztonkom JRP,

6) uczestnictwo we wszystkich procesach kontrolnych projektu w trakcie jego
trwania i po jego rozliczeniu.
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2. Do zadan Specjalisty ds. realizacji projektu oraz zamoéwien publicznych nalezy
w szczegoblnosci:

1) wspoétpraca z Kierownikiem JRP w administrowaniu kontraktem w zakresie
umowy zawartej pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca,

2) monitorowanie i przekazywanie Kierownikowi JRP wskaznikéw osiggnieé
produktdéw projektu,

3) wspotpraca w zakresie przygotowania wymaganych sprawozdarn okresowych
i wnioskéw o ptatnosé,

4) organizacja procesu realizacji Projektu,

5) wdrozenie procedur zapewniajgcych skuteczny nadzér i wykonanie Projektu,
tj. kontroli pod wzgledem jakosci i ilosci, monitorowanie postepéw projektu i
wydatkow,

6) przygotowanie oraz zarzgdzanie planem realizacji Projektu
(harmonogramem rzeczowo-finansowym) oraz konieczne jego aktualizacje,

7) przygotowanie i przeprowadzenie w imieniu i na rzecz Miasta zaméwien
publicznych, niezbednych do zrealizowania Projektu, w tym przygotowania
projektéw umoéw z wykonawcg — zgodnie z warunkami porozumienia
zawartego pomiedzy Gming Miasto Stargard a Miejskim Przedsiebiorstwem
Komunikacji Sp. z 0.0,;

8) stata wspotpraca z wykonawca, utrzymywanie biezgcej komunikaciji
(raportowanie) pomiedzy wszystkimi uczestnikami realizujgcymi Projekt — o
ile beda wymagane;

9) nadzér nad realizacjg Projektu (w szczegolnosci: weryfikacja jakosci
przedmiotu dostawy, zastosowanych materiatéw i urzadzen pod kagtem ich
zgodnosci z zatozeniami projektu, jak tez ogélnych zasad prawidiowego
wykonawstwa); nadzér i prowadzenie Projektu zgodnie z ustawg Pzp,
zapisami specyfikacji warunkéw zamoéwienia oraz umoéw z wykonawcami, a
takze ofertami przetargowymi wykonawcow,

10)egzekwowanie od Wykonawcy obowigzku usuwania stwierdzonych usterek
lub wad;

11)odpowiednie oznakowanie przedmiotu Projektu — zgodnie z wymogami i
wytycznymi instytucji finansujace;j,

12)informowanie Miasta o wszystkich wystepujgcych i przewidywanych
problemach oraz podejmowanych dziataniach zapobiegawczych i
naprawczych dla ich unikniecia, a takze rozwigzanie probleméw i sporéw
powstalych w trakcie realizacji Projektu;

13)kontrola prawidtowo$ci wystawiania faktur, zakreséw prac i kwot, w zakresie
zgodnosci z umowami zawartymi z wykonawcami; weryfikacja faktur pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym;

14)wykonywanie w imieniu Miasta uprawnien z tytutu gwaranc;ji i rekojmi
uzyskanych od wykonawcy;
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15)wnioskowanie o egzekwowanie od wykonawcy naleznych odszkodowar i kar
umownych za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie zobowigzan
umownych;

16)odpowiedzialnosé za odbiér techniczny przedmiotu Projektu, w tym
zorganizowanie odbioru i podpisanie protokotu odbioru wraz z
przedstawicielem Miasta, przekazanie Miastu protokotéw odbioru, instrukcji
eksploatacyjnych,

17)przygotowanie materiatéw do dowodoéw przekazania srodkéw trwatych na
majatek Miasta oraz uzytkowania;

18)informowanie cztonkéw JRP o wszelkich nieprawidtowosciach lub
dziataniach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje Projektu z jednoczesnym
ustaleniem dziatan nastepczych,

19) wykonywanie innych czynno$ci wskazanych przez Kierownika JRP.

3. Do zadan Specjalisty ds. wnioskéw o ptatno$¢, promocji i monitoringu nalezy
w szczegoblnosci:

1) monitorowanie postepu prac zgodnego z harmonogramem rzeczowo -
finansowym,

2) przygotowywanie, przedktadanie do sygnowania i sktadanie do wiasciwej
instytucji spetniajgcych wymogi formalne wnioskéw o ptatnosé, oraz
wszystkich innych dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg projektu,
ktorych instytucja zazada,

3) koordynowanie/ prowadzenie dziatan majgcych na celu promocje projektu,

4) informowanie wtasciwej instytuciji o wszelkich nieprawidtowosciach lub
dziataniach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje Projektu z jednoczesnym
ustaleniem dziatari nastepczych,

5) wykonywanie innych czynnos$ci wskazanych przez Kierownika JRP.

4. Do zadan Specjalisty ds. rozliczen finansowo—ksiegowych nalezy w
szczegdblnosci:
1) sprawowanie biezgcego nadzoru nad realizacjg budzetu projektu,
2) prowadzenie rejestru umow i zlecen,
3) realizacja faktur za ustugi i roboty wykonane w ramach projektu,
4) prowadzenie rejestru zrealizowanych faktur,
5) wykonywanie innych czynnos$ci wskazanych przez Kierownika JRP.

5. Do zadan Specjalisty ds. budzetu projektu nalezy w szczegélno$ci:

1) na wniosek wydziatu merytorycznego (dysponent $rodkéw) zabezpieczenie w
budzecie Gminy Miasto Stargard srodkéw niezbednych na realizacje projektu, a
takZze aktualizacja budzetu projektu,

2) monitorowanie zgodnosci realizacji projektu z zaplanowanym budzetem.

6. Do zadan Doradcy ds. zaméwien publicznych nalezy w szczegélnosci:
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1) merytoryczne wsparcie Specjalisty ds. realizacji projektu oraz zamoéwien
publicznych,

2) nadzér nad organizacjg przetargéw,

3) weryfikowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia dla kontraktéw
zwigzanych z projektem,

4) akceptacja przygotowywanych umoéw z Wykonawcami wytonionymi w drodze
przeprowadzonych postepowan,

5) prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach projektu zaméwien
publicznych,

6) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.

7. Do zadan Specjalisty ds. organizacji nalezy w szczegdélnosci:

1) biezgcy monitoring realizacji zadan zgodnie z harmonogramami realizacji
Projektu,

2) merytoryczne wsparcie Specjalisty ds. realizacji projektu oraz zaméwien
publicznych,

3) wspdtpraca przy opracowywaniu i aktualizacji harmonogramu realizaciji
inwestycji, harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu ptatnosci projektu,

4) prowadzenie rejestru umoéw i zlecen,

5) opisywanie faktur za dostawy i ustugi wykonane w ramach projektu,

6) przygotowywanie projektow dokumentow wewnetrznych na potrzeby projektu,

7) pomoc przy opracowaniu procedur wewnetrznych obowigzujgcych w JRP,

8) przechowywanie dokumentacji Projektu zgodnie z wymogami dotyczacymi
projektow,

9) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika JRP.
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Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 203/2024
Prezydenta Miasta Stargard

z dnia 04 pazdziernika 2024 roku

Sktad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt
dla projektu pn. ,Zielony transport publiczny w Gminie Miasto Stargard: zakup 11
sztuk autobusow elektrycznych wraz z infrastrukturg tadowania”

. Kierownik JRP — Dyrektor Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska (Urzad Miejski w Stargardzie),

. Specjalista ds. realizacji projektu oraz zaméwien publicznych - Prezes Miejskiego
Przedsiebiorstwa Komunikaciji Sp. z 0.0. w Stargardzie,

. Specjalista ds. realizacji projektu oraz zamoéwien publicznych — Dyrektor

ds. Technicznych (Miejskie Przedsiebiorstwo Komunikacji Sp. z 0.0.

w Stargardzie),

. Specjalista ds. wnioskow o ptatnosé, promocji i monitoringu - Dyrektor Biura
Funduszy (Urzad Miejski w Stargardzie),

. Specjalista ds. wnioskéw o ptatnos¢, promocji i monitoringu - Giéwny Specjalista
w Biurze Funduszy (Urzad Miejski w Stargardzie),

. Specjalista ds. rozliczen finansowo—ksiegowych — Inspektor ds. inwestycji,
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych i ewidencji materiatowej w Wydziale
Finansowym (Urzad Miejski w Stargardzie),

. Specjalista ds. budzetu projektu — Dyrektor Wydziatu Ekonomicznego (Urzad
Miejski w Stargardzie),

. Doradca ds. zaméwien publicznych — Dyrektor Biura Zaméwien Publicznych
(Urzad Miejski w Stargardzie),

. Specjalista ds. organizacji — Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunainej

i Ochrony Srodowiska (Urzad Miejski w Stargardzie).
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